
HİTİT ÜNİVERSİTESİ  

TÜRKÇE ÖĞRETİMİ UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ  

(HİTİT-TÖMER) YÖNERGESİ 
 

BİRİNCİ BÖLÜM 
 

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 
 

Amaç 

MADDE 1- (1) Bu yönergenin amacı, Hitit Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve 

Araştırma Merkezi kapsamında; açılacak olan kurs ve programların türü, süreleri, içerikleri, bu kurs 

ve programlara ait dönemler, kurlar, kurslara kayıt şartları, kurslarda kullanılacak ders araç-

gereçlerinin hazırlanması ve seçimi, uygulanacak sınavlar ve bu sınavlara ait sertifikalar, alınacak ve 

ödenecek ücretlere yönelik esasları belirlemektir. 
 

Kapsam 

MADDE 2- (1) Bu Yönerge, Hitit Üniversitesine bağlı olarak kurulan Hitit Üniversitesi 

Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezinin amaçlarına, faaliyet alanlarına, uygulanacak 

yöntemlerine, yönetim organları ve bu organların görevlerine ilişkin hükümleri kapsar. 
 

Dayanak 

MADDE 3- (1) Bu Yönerge, 03.11.2020 tarih ve 31293 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanarak 

yürürlüğe giren Hitit Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği'ne 

dayanılarak hazırlanmıştır. 
 

Tanımlar 

MADDE 4- Bu Yönergede geçen; 

a) Ara Sınav ve Kur Sınavı: Kursiyere A1, A2, B1, B2, C1 ve C2 düzeylerinde seviye 

ortasında ve sonunda uygulanan sınavları, 

b) Çevrimiçi Kurs: Videolu konferans yöntemiyle etkileşimli ve canlı (senkron) yapılan 

dersleri, 

c) Düzey Tespit Sınav: Kursiyerlerin düzeylerini belirlemek amacıyla gerçekleştirilen sınavı,  

ç) Hitit Türkçe Yeterlilik Sınavı (HİTİT-TYS): Kursiyerin Türkçe yeterlilik düzeyini 

ölçmeyi amaçlayan sınavı, 

d) Katılım Belgesi: Bir kursun toplam ders saatinin en az %80’ine katılan kursiyere, talep 

edilmesi durumunda verilen belgeyi, 

e) Merkez: Hitit Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezini (HİTİT-

TÖMER) 

f) Müdür: Hitit Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürünü,  

g) Müdür Yardımcısı: Hitit Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Müdür Yardımcısını, 

ğ) Rektör: Hitit Üniversitesi Rektörünü 

h) Sertifika: Eğitim programlarını ve kurslarda B2, C1 ve C2 kurlarını başarıyla bitiren 

öğrencilere verilen belgeyi, 

ı) Senato: Hitit Üniversitesi Senatosunu, 

i) Türkçe Yeterlik Belgesi: Hitit Türkçe Yeterlilik Sınavı sonucunda kursiyerin aldığı başarı 

puanını ve Diller İçin Avrupa Ortak Öneriler Çerçevesine karşılık gelen başarı düzeyini gösteren 

belgeyi, 

j) Üniversite: Hitit Üniversitesini 

k) Üniversite Yönetim Kurulu: Hitit Üniversitesi Yönetim Kurulunu  

l) Yönetim Kurulu: Hitit Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi 

(HİTİT-TÖMER) Yönetim Kurulunu 

 ifade eder. 

İKİNCİ BÖLÜM 



 

Eğitim Programlarına İlişkin Esaslar 

Eğitim Programlarının Açılması, İptal Edilmesi, Süresi ve Şekli 
 

Açılacak kurslar ve içerikleri: 

MADDE 5- (1) Merkezde hangi eğitim/sertifika programlarının ve kursların açılacağı gelen 

istekler de dikkate alınarak uygun görülen zamanlarda yönetim kurulu tarafından belirlenir. Başvuru 

sayısı ile program ve kursların ücretleri de dikkate alınarak, eğitimin kaç kişi ile açılıp açılamayacağı 

yönetim kurulu kararı belirlenir. Kurslara katılan kişi sayısının fazlalığı ve fiziki mekan yetersizliği 

gibi durumlarda kur sınıfları gruplara/şubelere bölünebilir. 

(2) Türkçe öğretim programlarına başvuranlara yönelik “Düzey Tespit Sınavı” uygulanır. 

Düzey Tespit Sınavı sonuçlarına göre kursiyerler dil seviyelerine uygun oluşturulan sınıflarda 

öğrenim görmeye başlarlar.   

 Kurslarda verilecek derslerin içerikleri, Diller İçin Avrupa Ortak Önerileri Çerçeve 

Metninde bulunan kazanımlara uygun bir şekilde hazırlanır.   

(3) Merkezde Türkiye Türkçesini öğretmeye, diksiyon, etkili konuşma, yazılı ve sözlü anlatım 

gibi dil becerilerini geliştirmeye yönelik yüz yüze veya çevrimiçi kurslar açılabilir. 

 Açılacak kursların eğitim süreleri, ders içerikleri, ders saatleri ve sınavları yönetim kurulu 

tarafından belirlenir. 
 

Dil düzeyleri, eğitim süreleri ve ders saatleri 

MADDE 6- (1) (a) Merkezde Yabancı/İkinci dil olarak Türkçe öğretimi eğitim süresi, temel 

düzeyden başlayanlar için en fazla toplam 960 saattir.  
 

DİL DÜZEYLERİ KUR SÜRE 

TEMEL DÜZEY 
A1 175 saat 

A2 175 saat 

ORTA DÜZEY 
B1 175 saat 

B2 175 saat 

İLERİ DÜZEY 
C1 130 saat 

C2 130 saat 

       TOPLAM 960 Saat 
 

b) Başvuranların durumu,  programların yoğunluğu, öğretim amacı (Özel amaçlı: İş Türkçesi, 

turizm Türkçesi, Türk soyluları, iki dilli Türk çocukları ve  akademik Türkçe gibi) talepleri dikkate 

alınarak yönetim kurulu kararı ile düzeylere göre ders saatlerinde değişiklikler/düzenlemeler 

yapılabilir. 

c) Merkezde YÖK’ün Yüksek Öğretim Kurumlarında uzaktan eğitime ilişkin belirlediği 

kurallar çerçevesinde dersler kısmen ya da tamamen çevrimiçi de yapılabilir. 

ç) Gerekli hallerde yönetim kurulu tarafından yukarıda belirtilen ders saatlerine ek 

düzenlemeler getirilebilir. 
 

Sözleşmeli öğretim elemanı ihtiyacı, seçimi ve görevlendirilmesi 

MADDE 7- (1) (a) Yabancı/İkinci dil olarak Türkçe öğretimi programlarında sözleşmeli 

görev alacak öğretim elemanı aşağıdaki ölçütler doğrultusunda belirlenir: 

(b) İlgili fakültelerinin Türk Dili ve Edebiyatı, Türk Dili ve Edebiyatı Öğretmenliği, Türkçe 

Öğretmenliği ve Çağdaş Türk Lehçeleri bölümlerinin birinden mezun olmak, 

(c) Yabancı/İkinci dil olarak Türkçe öğretimi sertifikasına sahip olmak, 



(d) Yönetim kurulu sözleşmeli eleman seçimine ilişkin yukarıdaki şartlara ek olarak yeni 

koşullar getirebilir.  
 

Eğitim programlarında kullanılacak materyallerin seçilmesi ve hazırlanması 
MADDE 8- (1) Eğitim programlarında kullanılacak ders materyallerinin seçilmesi, 

hazırlanması ve temin edilmesiyle ilgili uygulanacak yöntemler yönetim kurulu tarafından belirlenir. 
 

Kayıt şartları 

MADDE 9- (1) (a) Merkezin açacağı Türkçe öğretimi programlarına herkes katılabilir, diğer 

kursların katılım şartları yönetim kurulu tarafından belirlenir.   

(b) Kurslara kayıt olmak için gerekli şartlar yönetim kurulu tarafından belirlenir. Bu şartlar 

Merkezin internet sitesinde yayımlanır. Şartlar kurslara göre değişiklik gösterebilir.  

(c) Eğitim programlarına kayıt yaptıran kursiyerlere talepleri halinde "Kayıt Belgesi" veya 

“Geçici Öğrenci Belgesi” verilir. 
 

Eğitim programlarına devam 

MADDE 10- (1) Katılımcılar aşağıdaki devam koşullarını yerin getirmekle yükümlüdür. 

(a) Derslere %80 oranında devam mecburiyeti vardır. Devamsızlık oranı %20’yi aşan 

kursiyerler başarısız kabul edilip kur bitirme sınavına alınmazlar. Hastalık, kaza vb. mazeretler 

nedeniyle alınan raporlar belirtilen devamsızlık oranına dâhildir. Devamsızlık yapılan gün ve saatler 

için kurs ücreti iade edilmez. Bu kişilere herhangi bir belge verilmez. 

(b) Eğitim programlarına devam durumu ilgili öğretim elemanı tarafından takip edilir. 

Öğretim elemanı devam durumunu gösteren çizelge ile birlikte yoklama listelerini her programın 

sonunda Merkez Müdürlüğüne teslim eder. 

(c) Uzun süreli hastalık, kaza, aile fertlerinden birinin vefatı gibi beklenmeyen durumlar 

nedeniyle devam oranının tamamlanamaması hâlinde, belgeleyici nitelikteki resmî evrak göz önünde 

bulundurularak öğrencinin devam/devamsızlık durumu, talebi halinde yönetim kurulu tarafından 

görüşülüp karara bağlanır. 

 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 
 

Ölçme ve Değerlendirme 
 

Sınavlar ve değerlendirme şekli 

MADDE 11- (1) HİTİT-TÖMER’de uygulanan sınavlar şunlardır: Düzey Tespit Sınavı, Ara 

Sınav ve Kur Sınavı, Hitit Türkçe Yeterlilik Sınavı (HİTİT-TYS) 

(2) Diğer üniversitelerden gelen öğrencilerin Türkçe düzeyleri ile ilgili belge ve sertifikaları 

üniversitelerle yapılan anlaşmalar çerçevesinde kabul edilir. Karşılıklı anlaşma olmayan üniversitenin 

belgesi kabul edilmez.  

(3) Özel kurslardan alınan Türkçe düzeylerini gösteren belgeler kabul edilmez. Bu 

öğrencilerin Düzey Tespit Sınavına girmeleri gerekir.  

(4) Türkçe Yeterlik Sınavı, Düzey Tespit Sınavı, Kur Sınavına ait belge ve sertifikalar 2 yıl 

geçerlidir.  

(5) HİTİT-TÖMER’deki bütün sınavlar dört (4) temel dil becerisini ölçecek şekilde, “Diller 

İçin Avrupa Ortak Önerileri Çerçeve Metni” dikkate alınarak yapılır. Bu sınavlarda öğrencilerin; 

okuma, dinleme, bağımsız ve karşılıklı konuşma, yazma becerilerini ölçen sınavlar hazırlanır. Her bir 

beceri alanı 25 puan olmak üzere, toplam 100 tam puan üzerinden değerlendirilir.  

(6) Düzey tespit ve Türkçe yeterlilik sınavları yönetim kurulunca oluşturulan bir komisyon 

tarafından yapılır. 

 

 
 

(7) Düzey tespit sınavı 



 a) Düzey Tespit Sınavına girenlerin dil seviyeleri, aşağıdaki tabloda gösterilen puan 

aralıklarına göre belirlenir. 
 

DÜZEYLER PUANLAR 

A1 30-49 

A2 50-59 

B1 60-69 

B2 70-79 

C1 80-89 

C2 90-100 

 

 b) HİTİT-TÖMER’de öğrenim görmek ve dil seviyelerini belirlemek isteyen herkes bu 

sınava katılır.  

 c) Bu sınavda 100 tam puan üzerinden (0-29) arası puan alanlar A1, (30-49) arası puan 

alanlar A2, (50-59) arası puan alanlar B1, (60-69) arası puan alanlar B2, (70-79) arası puan alanlar 

C1 düzeyinden öğrenime başlar.   

 ç) Düzey tespit sınavına giren Hitit Üniversitesi öğrencilerinden ve personelinden sınav 

için herhangi bir ücret alınmaz.  

 d) Hitit Üniversitesi mensubu olmayan adaylardan ise yönetim kurulu kararı ile belirlenen 

bir ücret alınır. Merkezce düzenlenecek kurslara devam etmek için ücret ödeyenlerden ayrıca düzey 

tespit sınavı ücreti alınmaz. 

 e) Sınav sonuçları adaylara Merkezin resmî internet sayfasında duyurulur. 

 f) Gerekli hallerde yönetim kurulu önerisi ve senato onayıyla, bu yönergenin 11. 

maddesinin (7) fıkrasının (a) bendindeki puanlamaya yönelik ek düzenlemeler yapılabilir. 
 

(8) Ara sınav ve kur sınavı 

 a) HİTİT-TÖMER'de öğrenim gören öğrencilere her düzey ortasında ve sonunda 

uygulanan sınavlardır. Ara sınav düzey ortasında, kur sınavı düzey sonunda yapılır.  

 b) Kur sonu başarı notuna ara sınavının katkısı %40; kur sınavının katkısı ise %60’tır. 

 c) Yönetim kurulunca kabul edilen haklı ve geçerli bir sebepten dolayı dönem içi (ara ve 

kur) sınavına katılamayan öğrencilere mazeret sınavı hakkı verilir.  

 ç) Öğrenci mazeretini ara sınavdan sonraki üç (3) iş günü içinde kendisi veya bir yakını 

aracılığı ile Merkeze dilekçe ile bildirmesi gerekir.  

 d) Mazeret sınavlarının tarihleri, yönetim kurulunca en kısa sürede belirlenir ve ara sınavın 

mazeret sınavı kur dönemi bitmeden yapılacak şekilde programlanır. 
 

(9) Hitit Türkçe yeterlilik sınavı 

 a) Bu sınava katılmak için en az B2 düzeyinde belgeye sahip olmak gerekir.  

 b) Sınava katılmak isteyenlerden yönetim kurulu tarafından belirlenen tutarda ücret tahsil 

edilir. Sınav yurt içinde ve yurt dışında yapılabilir.  

 c)  Hitit Türkçe Yeterlilik Sınavına katılanların başarılı sayılabilmesi için; dört (4) beceri 

alanının her birinden en az 15 toplamda 60 puan alması gerekir.  

 ç) Hitit Türkçe Yeterlilik Sınavında puanı 100 tam puan üzerinden 60'ın altında olan veya 

herhangi bir beceri alanından 15 puanın altında not alanlar başarısız sayılır. 

 d) Hitit Türkçe Yeterlilik Sınavı puanlama bilgileri aşağıdaki gibidir. 

 



BECERİLER TAM PUAN TABAN PUAN 

Dinleme 25 15 

Okuma 25 15 

Konuşma 

Karşılıklı 

Konuşma 
15 

15 
Bağımsız 

Konuşma 
10 

Yazma 
Yazma 1 (10) 

25 15 
Yazma 2 (15) 

TOPLAM 100 60 

 

Sertifika ve katılım belgesi 

MADDE 12- (1) Merkezin bu Yönerge hükümlerine göre düzenlenen eğitim programlarına 

kayıt yaptırarak devam ve başarı koşullarını yerine getirenlere (Türkçe kurslarında B2, C1 ve C2 

Kurlarında kurs seviyesini gösteren) bir sertifika verilir. Türkçe kurslarında A1, A2 ve B1 Kurlarında 

devam ve başarı koşullarını yerine getirenlere ise kurs seviyesini gösteren bir  belge verilir. 

Sertifikalar Müdür ve Rektör tarafından imzalanır. 

(2) Bu Yönerge hükümlerine göre başarı koşullarını yerine getiremeyen öğrencilere, sadece 

kursa katıldığını belirten bir belge verilir. 

(3) Belge ve sertifikalarda kursun/programın dili, düzeyi, süresi ve tarihi belirtilir. 
 

Kursiyerlerin sorumlulukları 

MADDE 13- (1) HİTİT-TÖMER kursiyerleri yürürlükte olan Yükseköğretim Kurumları 

Öğrenci Disiplin Yönetmeliğine ve ilgili diğer kanun ve yönetmeliklere uymakla yükümlüdür. 

Disiplin suçu işleyen kursiyerlere yukarıda belirtilen Yönetmelik'te belirtilen hükümler uygulanır. 

(2) Yönetim kurulu aynı zamanda disiplin kurulu görevini de yürütür. 
 

İlişik kesme 

MADDE 14- (1) Aşağıdaki hâllerde katılımcıların eğitim programları ile ilişiği yönetim 

kurulu kararıyla kesilir: 

a) Program kayıt ücretinin ödenmemesi, 

b) Kopya çekme ve çekmeye teşebbüste bulunulması, 

c) Programın işleyişini bozacak fiil ve harekette bulunulması, 

d)  Devam zorunluluğunun yerine getirilmemesi. 

 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 
 

Mali Konulara İlişkin Esaslar 
 

Eğitim programları ücretleri ve uygulanacak indirimler 

MADDE 15- (1) Eğitim programlarına, kurslara katılım için öngörülen sınav, belge ve 

sertifika ücretleri,  katılımcıların ödeme güçleri, piyasa koşulları, öğretim elemanlarına yapılacak 

ödemeler ve program giderleri dikkate alınarak yönetim kurulu tarafından karara bağlanır. 

(2) Eğitim programı başladıktan sonra ayrılan veya ilişiği kesilen kursiyere herhangi bir ücret 

iadesi yapılmaz. 

(3) Eğitim programları ve kurs ücretlerinde başvuruların durumu ve ödeme şekillerine göre, 

indirim uygulanıp uygulanmayacağı yönetim kurulu kararı ile belirlenir. 

 
 

Merkezin gelir-giderleri ve ücretlendirme esasları 



MADDE 16- (1) (a) HİTİT-TÖMER bünyesinde ders veren öğretim elemanlarına, Döner 

Sermaye İşletmesi Birimi ile de görüşülerek yürürlükteki mevzuat hükümleri ve yönetim kurulunun 

kararı ile belirlenecek esaslar dâhilinde ders ücreti ödenir.  

(b) Yöneticiler ve yönetim kurulunca görevlendirilecek koordinatörlere eğitim programları, 

kurs, sınav ve yürütülecek diğer gelir getirici faaliyetlere katkı durumlarına göre yürürlükteki mevzuat 

hükümleri ve yönetim kurulunun kararı ile belirlenecek ücretler ödenebilir. 

 (2) Merkezin gelirleri: 

 a) Kurs, eğitim, araştırma, danışmanlık, tercümanlık, çeviri, proje, bilirkişilik vb. 

faaliyetler karşılığında sağlanan gelirler, 

  b) Merkezin faaliyetlerinden ve hizmetlerinden yararlanma ücretleri, 

  c) Her türlü yardım, bağış, vasiyet ve diğer gelirler. 

(3) Merkezin giderleri: 

  a) Kurs vb. faliyetlerin yürütülmesi için gerekli harcamalar, 

  b) İnceleme, araştırma ve eğitim hizmetlerinin gerektirdiği harcamalar, 

  c) Yayın, tanıtma ve reklam giderleri, 

  ç) Her türlü bilimsel toplantı, uygulama vb. faaliyetler için yapılacak harcamalar, 

  d) Öğretim elemanı giderleri, 

  e) Yönetim kurulu kararı ile yapılacak diğer harcamalar. 

 

BEŞİNCİ BÖLÜM 
 

Çeşitli ve Son Hükümler 
 

Telif hakları 

MADDE 17- (1) Eğitim programlarında, katılımcılara dağıtılacak ders notlarının telif hakları, 

ilgili öğretim elemanlarına aittir. Bu tür ders malzemeleri, ilgili öğretim elemanlarının ve HİTİT-

TÖMER Yönetim Kurulunun izni olmaksızın kopyalanamaz, çoğaltılamaz, dağıtılamaz ve 

katılımcıların yararlanması dışında başka hiçbir amaçla kullanılamaz. 
 

Yönergede düzenlenmeyen hususlar 

MADDE 18- (1) İşbu Yönergede hüküm bulunmayan hâllerde; 2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanunu ile 03.11.2020 tarihli ve 31293 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan HİTİT-TÖMER 

Yönetmeliği hükümleri gözetilerek ilgili diğer mevzuat hükümleri ile Senato kararları uygulanır. 
 

Yürürlükten kaldırılan mevzuat 

MADDE 19- (1) Hitit Üniversitesi Senatosunun 27.02.2019 tarih ve 05 sayılı toplantısında 

2019/47 sayılı Kararı ile kabul edilerek uygulamaya konulan “Hitit Üniversitesi Türkçe ve Yabancı 

Dil Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönergesi” yürürlükten kaldırılmıştır. 
 

Yürürlük 

MADDE 20- (1) Bu Yönerge, Senato tarafından kabul edildiği tarihte yürürlüğe girer.  

 

Yürütme 

MADDE 21- (1) Bu Yönerge hükümlerini Rektör yürütür. 


