T.C.
HITIT UNIVERSITESI
UZAKTAN OGRETIM iLE YAPILACAK DERSLERIN YURUTULMESI VE
SINAVLARIN YAPILMASINA ILiSKIN USUL VE ESASLAR

BIRINCIi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amac

MADDE 1- (1) Bu usul ve esaslarin amaci, diinyay1 etkileyen Covid-19 salgini siirecinde
Hitit Universitesinde uzaktan &gretim ile verilmesi kararlastirilan dersler ve smavlarin
yiiriitiilme siireclerini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu usul ve esaslar, Hitit Universitesinde Covid-19 salgim nedeniyle
¢evrimi¢i (uzaktan 6gretim yoluyla) verilecek dersler ve dénem sonu basar1 puanini belirleme
stireclerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu usul ve esaslar, Hitit Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yonetmeligi, Hitit Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi, Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Esaslar ile Covid-19
salgin1 kapsaminda Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligi tarafindan alinan karar ve tavsiyelere
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4 — (1) Bu Usul ve Esaslar’da gegen;

a) Birim: Hitit Universitesi biinyesindeki  boliim/programm  bagh  oldugu
enstitii/fakiilte/yliksekokul/meslek yiiksekokulunu,

b) Birim Koordinatorii: Enstitii/fakiilte/yiiksekokul ve meslek yiiksekokulu biinyesindeki
uzaktan egitim derslerinin etkin bir sekilde yiiriitilmesi i¢in gerekli koordinasyonun
saglanmasindan sorumlu olan 6gretim elemanini,

c) Canhi Ders: Ogretim elemani ve dersi alan Ogrencilerin ¢evrimigi olarak
gerceklestirilecekleri dersi,

d) HUBIS: Hitit Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemini,
e) HUZEM: Hitit Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezini,
f) Uzaktan Ogretim: Derslerin cevrimici sesli ve goriintiilii olarak elektronik ortamda

eszamanli (senkron) ve/veya eszamansiz (asenkron) olarak uzaktan yapilmasini,
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g) Ogretim Elemam: Hitit Universitesinde ders vermekte olan ders sorumlusunu,

h) Program Koordinatoérii: Boliim veya programda uzaktan 6gretim ile verilecek derslerin
her biri i¢in gerekli koordinasyonun saglanmasindan ve denetimlerin yapilmasindan
sorumlu olan 6gretim elemanini,

i) Rektor: Hitit Universitesi Rektoriinii,
j) Senato: Hitit Universitesi Senatosunu,
k) Universite: Hitit Universitesini,
ifade eder.
IKINCI BOLUM

Uzaktan Ogretimde Sorumlu Birimler, Uzaktan Ogretim Ortamlari, Temel Ilkeler

Uzaktan 6gretimde sorumlu birimler

MADDE 5 — (1) Universitede yiiriitiilecek uzaktan 6gretim faaliyetlerinin koordinasyonu
Universitemiz HUZEM birimi tarafindan vyiiriitiilecektir. HUZEM, uzaktan dgretim siirecinde
ortaya cikabilecek aksakliklarin giderilmesi ile bu siiregte usul ve esaslarda belirtilen
hiikiimlerle uyumlu kararlar alma konusunda yetkilidir.

(2) HUZEM sunucularinin igletilmesi, bakimi, giivenligi ve verilerinin yedeklenmesinden Bilgi
Islem Daire Baskanlig1 sorumludur.

(3) HUBIS ile HUZEM sistemleri arasindaki ders, dgrenci ve ders sorumlusu bilgileri
koordinasyonun saglanmasindan, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 ile HUZEM sorumludur.

Uzaktan 6gretim ortamlari

MADDE 6 — (1) Universitedeki uzaktan dgretim faaliyetleri, eszamanl ve farkli zamanl
etkinlikler, ders materyalleri, degerlendirme, 6dev ve duyurularin paylasimi ile egitim-6gretime
iliskin islemler HUZEM ¢evrimigi sistemleri ve HUBIS ile vyiiriitiilecektir.

Temel ilkeler
MADDE 7 - (1) Uzaktan 6gretimin yiiriitilmesinde uyulacak temel ilkeler sunlardir:

a) Universitede vyiiriitiilecek uzaktan dgretim faaliyetleri HUZEM sisteminde yer alan
Moodle, Big Blue Button (canli ders)(lisansiistii ve hazirlik siniflar1 Microsoft Teams) ve
HUBIS ortamlarinda gergeklestirilir.

b) Universitenin farkli programlarinda verilmekte olan teorik ve uygulamali derslerde
cevrimigi eszamanli ders ve etkinlikler yapilir. Video konferans yontemiyle yapilan canli
dersler kayit altina almip arsivlenerek HUZEM ve/veya HUBIS iizerinden istenilen bir
zamanda ders katilimcilari tarafindan izlenebilecektir.

c) Canli derslerin yapilmasinda, HUZEM sistemiyle biitinlesik c¢alisan BigBlueButton
yazilimi kullanilacaktir.

d) Eszamanli ve/veya eszamansiz etkinlikler diizenlenirken Ogrenci yarari gozetilecek,
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f)

9)

h)

magduriyete neden olacak karar ve uygulamalardan uzak durulacaktir.

Uzaktan verilen derslerin igeriklerinin belirlenmesi ve yiiriitiilmesinde, Bologna ders
bilgi paketinde yer alan program yeterlikleri ve 6grenme ¢iktilarinin kazandirilmasina
0zen gosterilecektir.

Uzaktan 6gretimle yliriitiilen derslerin kazanimlarina yonelik hazirlanan materyaller
HUZEM ve/veya HUBIS e yiiklenerek 6grencilerin erisimine agik hale getirilecektir.

Uzaktan 6gretimle yiiriitiilen derslerin 6lgme ve degerlendirilmesi siirecinde 68rencilere
verilecek 6devler/gorevler ile ders etkinlikleri agik ve anlasilir bir sekilde ifade edilecektir.

Uzaktan 6gretimle yiiriitiilen derslerin 6lgme ve degerlendirme siirecinde, bu derslerin
ogrenme ciktilarinda belirtilen temel yeterlikler/kazanimlar dikkate alinacak; 6lgme ve
degerlendirme yontem ve teknikleri ile araglarin uyumlu olmasina dikkat edilecektir.

Teorik ve uygulamali derslerde 6lgme ve degerlendirme yontem, teknik ve araglarindan
hangilerinin kullanilacag1 dénem basinda belirlenerek HUBIS ve/veya HUZEM iizerinden
ogrencilere duyurulacaktir.

Birim koordinatoriiniin sorumluluklari

MADDE 8 - (1) Uzaktan 6gretim siirecinde Birim Koordinatoriiniin sorumluluklart sunlardir:

a)
b)
c)

d)

f)

9)

Uzaktan 6gretim siirecinde, Senato ve Rektorliigiin aldig: kararlari uygular.
HUZEM ile Program Koordinatorleri arasindaki siireci yonetir.

Uzaktan 0gretim sistemlerinin kullaniminda 6gretim elemanlarinin karsilagtigi sorunlari
HUZEM’e iletir. HUZEM tarafindan sorunun giderilmesi i¢in gerekli koordinasyonu
saglar.

Program Koordinatorlerinin gorev ve sorumluluklarini yiirtitmelerini saglar ve denetler.

Birimi ve ona bagli alt birimlerin 6gretim kapasitesinin etkin bir sekilde kullanilmasi ve
gelistirilmesi, 6grencilere gerekli egitim desteginin saglanmasi, biitiin faaliyetlerin
gbzetim ve denetiminin yapilmasi, takip ve kontrol edilmesi ve sonuglarinin alinmasinda
birinci derecede sorumludur.

Canl1 ders saatlerinin belirlenmesinde HUZEM ile is birligi halinde bulunur ve biriminde
koordinasyonu saglar.

Birim koordinatdrii yetki ve sorumluklarini birim koordinatdrii yardimeisina devredebilir.

Program koordinatoriiniin sorumluluklar:

MADDE 9 - (1) Uzaktan dgretim siirecinde Program Koordinatdriiniin sorumluluklari

sunlardir:

a)
b)

c)

Birim koordinatorii ile ders veren 6gretim elemanlari arasinda koordinasyonu saglar.

Programda yiiriitillen derslerin Bologna ders bilgi paketlerine uygun yiiriitiiliip
yiriitiilmedigini kontrol eder.

Ders programlarini hazirlar ve yapilan degisiklikleri Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: ve
HUZEM’e bildirir.



d) Haftalik ders igeriklerini denetler ve 6gretim elemanlar1 tarafindan ¢esitli nedenlerle
olusturulamayan derslerin telafi igeriginin olusturulmasini saglar.

e) Programa kayith o&grencilerin karsilastigt sorunlari ¢dzmede birinci derecede
sorumludur. Uzaktan 6gretim dersleriyle ilgili sorunlart HUZEM’e bildirir.

Ogretim elemaninin sorumluluklar
MADDE 10 - (1) Uzaktan 6gretim siirecinde 6gretim elemaninin sorumluluklar1 sunlardir:

a) Ogretim eleman1 donem basinda, haftalara gore derse ait konularin dagilimi, planlanan
etkinlikler ile 6dev ve projeler, etkinliklerin degerlendirme Olgiitleri ve puanlamasi,
uyulmasi gereken kurallar ve ders igeriginin sunum bigimi gibi detayli agiklamalari
belirleyerek 6grencilere duyurmakla sorumludur.

b) Ogretim elemani dénem sonu basar1 puaninin belirlenmesine etki edecek (aktivite, proje,
odev ve sinav gibi) etkinliklerin yapilma ve teslim tarihlerini donem basinda 6grencilere
bildirmekle sorumludur.

¢) Ogretim elemani, 6grencinin derste kullanacag okuma, sunu, alistirma, animasyon, film,
goriintli ve ses kaydi gibi 6gretim materyallerini 6grencilere erisilebilir hale getirmekle
sorumludur.

d) Ilgili programda engelli 6grenci varsa engellilik durumuna gore dgrenciye ulasarak ders
icerigini buna gore diizenlemekle sorumludur.

e) Ogretim eleman1, HUZEM sistemi iizerinden donem basinda planladig: sekilde haftalik
olarak her bir ders saati i¢in en az 20 en fazla 25 dakika canli ders yapmalidir. Altyapi ve
teknik sorunlarin ortaya ¢ikmasi durumunda her bir ders saati i¢in en az 20 en fazla 25
dakika video kaydi yaparak HUZEM ve HUBIS te dgrencinin erisimine ilgili haftada
hazir hale getirilmelidir.

f) Ogretim eleman1 donem icinde en az 3 etkinlik diizenlemeli ve etkinliklerin tiirii ve
icerigi konusunda 6grencileri bilgilendirmekle yiikiimliidiir.

g) Rektorlik tarafindan yapilan duyurulari takip etmeli, program ve birim
koordinatorleriyle uyumlu bir sekilde derslerini yiiriitmelidir.

h) Yiriitmiis oldugu derslerin 6lgme ve degerlendirilmesinde; farkli yontem, teknik ve
araclarin belirlenmesi ve uygulanmasindan sorumludur.

i) Ogretim materyalleri hazirlanirken, kullanilan gorsel ve isitsel medyalarin telif haklarmi
gozetmesi gerekir.

j) Ogrencilerin dersle ilgili soru ve sorunlarmni aktarabilecekleri zaman dilimlerini
belirlemek ve duyurmakla sorumludur.

k) Dijital platformlardaki kaynaklarin iireticinin izniyle kullanimimdan sorumludur.
Ogrencinin sorumluluklar
MADDE 11 - (1) Uzaktan 6gretim siirecinde 6grenci sorumluluklari sunlardir:

a) Uzaktan 6gretim almak i¢in gerekli teknik donanimin (internet, bilgisayar, tablet, cep

telefonu, kamera, mikrofon, kulaklik vb.) temini 6grencilerin sorumlulugundadir.
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b) Bazi dersler i¢in belirli yazilim ve/veya donanimin nasil kullanildigini, bazi islemlerin
nasil yapildigmi (FTP ile dosya gonderimi, Word kullanimi, farkli formatlara
doniistiirme islemi vb.) bilmelidir.

c¢) Derslerin takibi acisindan dgrenci, HUZEM ve/veya HUBIS (lisansiistii ve hazirlik
siiflar1 Microsoft Teams) sistemlerindeki ders siireglerine katilmalidir.

d) Cevrimigi goriismeler i¢in O6gretim elemanmin belirledigi zaman dilimlerine uymakla
sorumludur.

e) Donem sonu basar1 puanini belirleyecek etkinliklerin (tartisma, proje, 6dev ve sinavlar)
onceden ilan edilen tarih ve saatlerde tamamlanmasi veya teslim edilmesi gerekmektedir;
a ve b bendindeki kusurlardan dolay1r bir sorun yasanmasi durumunda sorumluluk
ogrenciye aittir.

f) Bulundugu ortamdaki elektrik kesintisi, kendi kullandigi cihazlardaki teknik ariza,
yazilim ve donanim vb. sorunlarindan 6grenci sorumludur.

g) Ogretim elemanlar: tarafindan paylasilan ders materyalleri, gorsel ve isitsel belgelerin
erisim izni olmayan kisilerle veya Hitit Universitesi sistemleri disinda farkli dijital
platformlarda paylasiimasindan kaynakl telif ihlallerinden 6grenci sorumludur.

h) Karsilagilan herhangi bir problem (ders, sinav islemleri, staj vb.) ile ilgili 6gretim
eleman1 ve program koordinatoriine bagvurur.

i) Ogrenciye ait ders etkinlik ve yiikiimliiliikleriyle ilgili her tiirlii dokiimanin HUBIS ve
HUZEM sistemlerine basariyla yiiklenmesi veya aktarilmasindan kendisi sorumludur.

UCUNCU BOLUM

Derslerin Uzaktan Ogretim Yoluyla Yapilmasi ve Derslerin Ol¢gme ve Degerlendirmesi

Derslerin uzaktan 6gretim yoluyla yapilmasi

MADDE 12 — (1) Teorik ve uygulamali dersler HUZEM ve/veya HUBIS (lisansiistii ve
hazirlik Microsoft Teams) sistemleri tizerinden eszamanli ve/veya farkli zamanli etkinliklerle,
ilgili 6gretim elemani tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Uzaktan 6gretim siirecinde, ilgili egitim-6gretim yili ve donemi basinda yapilan ders
gorevlendirmeleri esas alinacaktir.

(3) Dersler gevrimigi canli ders ve derslere yonelik hazirlanmis egitim materyalleri, tartisma
gibi etkinliklerle yiritiiliir. Canli dersler planlanan saatlerde gergeklestirilir. Diger ¢evrimigi
ve ¢evrimdist etkinliklere iligskin egitim materyalleri ders saatinden dnce dgrenci erisimine
acilir.

(4) Opgrenciler, canli derslere eszamanli katilim gdstersin veya gostermesin, dénem iginde
anlatilan konu ve kazanimlardan sorumlu olacaklardir.

(5) Uzaktan ogretimle planlanan derslerin teknik veya miicbir sebeplerle yapilamamasi

durumunda, ogretim elemanlar1 ilgili Boliim/Anabilim Dali baskanligini bilgilendirmek
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suretiyle yapamadiklar1 dersleri uygun bir zamanda telafi edeceklerdir.

(6) Egitici gozetiminde ve 6grenciyle yiiz yiize yapilmasi gereken uygulamali dersler ile
mesleki beceri kazandirmaya yonelik olan (6gretmenlik uygulamasi, okul deneyimi, kurum
deneyimi, topluma hizmet uygulamasi, is yeri ve hastane stajlar1 vb.) ve baska bir kurumda
(okul, hastane, kamu ve 6zel sektore ait is yeri vb.) yapilmasi gereken uygulamalar, egitici-
ogrenci etkilesimine imkan verecek sekilde uzaktan Ggretim yontemleri kullanilarak
yapilacaktir.

(7) Mesleki egitimin uygulamasina yonelik saha uygulamasi, staj ve sektorel uygulamalar
vb. uygulamali dersler, ilgili birimlerin kurul kararlariyla 6dev ve/veya proje seklinde
yiriitiilebilir.

Uzaktan 6gretimle yiiriitiilen derslerin 6lgme ve degerlendirmesi

MADDE 13 — (1) Uzaktan 6gretimle yiiriitiilen teorik ve uygulamali derslerin dlgme arag
ve yontemleri; donem i¢i ve donem sonu sinav (¢oktan segmeli, dogru-yanlis belirleme, kisa
cevapli siav, bosluk doldurma ve eslestirme, acik uglu vb. sorularin oldugu sinav) ile donem igi
etkinliklerden olusur. (Tip Fakiiltesi harig)

(2) Etkinlikler; 6dev, proje, tartisma, vaka ¢alismasi, problem ¢6zme, analiz vb. olmak iizere
eszamanli ve/veya es zamansiz etkilesim saglamaya yonelik bir veya birden fazla tiirde
belirlenebilir. Belirlenen etkinlikler HUZEM ve/veya HUBIS (lisansiistii ve hazirlik Microsoft
Teams) sistemine kaydedilerek 6grenciye bildirilir. (Tip Fakiiltesi harig)

(3) Degerlendirme islemi yilizde veya puan olmak tizere iki tiirlii belirlenir. (Tip Fakiiltesi
haric)

a) Degerlendirmenin yiizde olarak belirlenmesi: Donem igi sinavlarin %20°’si, etkinlikler
toplaminin %401 ve yartyil sonu sinavinin %40 olmasi kosulu ile donem igi sinav,
yartyil sonu sinav ve etkinliklerin toplanmasiyla belirlenir.

b) Degerlendirmenin puan olarak belirlenmesi: Donem i¢i sinav 20 puan, etkinliklerin
puan toplami 40 ve yariyil sonu siavinin 40 puan olmasi kosulu ile donem igi sinav,
donem sonu simav ve etkinliklerin toplanmasiyla belirlenir.

€) Bir 6grencinin ham basar1 notu o derse ait donem igi sinav ve etkinlikler ile yariyil sonu
siavinin toplamindan olusur.

DORDUNCU BOLUM
Mali Hiikkiimler

Ek ders iicreti ve diger 6demeler

MADDE 14- (1) Ogretim elemanlarina yapilacak ek ders iicreti ddemelerinde ilgili
mevzuat hiikiimleri uygulanir. Ogretim elemanlarinin ders yiikiinii, teorik ve uygulamali dersler
birlikte olusturdugundan ek ders {icretleri s6z konusu derslerin tamamlanmasinin ardindan
Odenir. Cevrimigi olarak uzaktan verilen dersler i¢in haftalik ders programinda yer almasi ve
gerceklestirilmesi sartiyla, Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar

cergevesinde ek ders iicreti 6denir.
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BESINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 15- Bu uygulama esaslarinda hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ile Senato Kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 16- Bu uygulama usul ve esaslari, Senato’da kabul edildigi tarihte yiiriirlige
girer.

Yiiriitme

MADDE 17- Bu usul ve esaslar1 Rektor yiiriitiir.



